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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 17
(TỪ NGÀY 05/12 ĐẾN NGÀY 11/12/2016)
I. Nhiệm vụ trọng tâm: 	
	- Tập huấn chương trình ePMIS (Mang theo Dcom 3G, Máy tính, Sao lưu dữ liệu)
          II- Lịch làm việc cụ thể:
	Ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần
	Thời gian
	Địa điểm

	Thứ 2
	- Sinh hoạt dưới cờ
	- Thông, Nhi, GVCN
	-7g00
	- Tại trường

	05/12/2016
	- Họp giao ban xã
	- Bình
	- 8g00
	- UB xã

	
	- Trực văn phòng
	- Ân
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Trực y tế
	- Phương
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Trực công tác Đội
	- Nhi
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Trực tài vụ
	- Dũng, Nhiều
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Trực cơ quan
	- Thông
	- Cả ngày
	- Tại trường

	Thứ 3
	- Trực văn phòng
	- Trân
	- 7g00
	- Tại trường

	06/12/2016
	- Trực y tế
	- Phương
	- 7g00
	- Tại trường

	
	- Trực tài vụ
	- Dũng
	- 13g00
	- Tại trường

	
	- Tập huấn về phần mềm Quản lý tài sản Nhà Nước
	- Nhiều
	- Cả ngày
	- HT UBND Huyện

	
	- Trực cơ quan
	- Thông
	- Sáng
	- Tại trường

	
	- Dự họp Tiếp xúc Đại Biểu HĐND cấp Huyện
	- Bình
	- 13g00
	UB xã Bình Mỹ

	
	- Trực văn phòng
	- Ân
	- Cả ngày
	- Tại trường

	Thứ 4
	- Trực cơ quan
	- Bình, Thông
	- Cả ngày
	- Tại trường

	07/12/2016

	- Trực văn phòng
	- Trân, Phương
	- 7g00
	- Tại trường

	
	- Tập huấn về phần mềm Quản lý tài sản Nhà Nước
	- Nhiều
	- Cả ngày
	- HT UBND Huyện

	
	- Trực văn phòng
	- Dũng, Ân
	- 13g00
	- Tại trường

	Thứ 5
	- Trực giải quyết hồ sơ học bạ
	- Trân, Tân, Phương
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Trực công tác Đội
	- Nhi
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Trực tài vụ
	- Dũng, Nhiều
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Tập huấn chương trình ePMIS
	- Thông
	- 8g00
	- Trường BDGD

	
	- Triển khai một số công tác liên quan đến việc thanh toán lương qua thẻ ATM và công tác quyết toán NSNN năm 2016
	- Bình
	- 8g30
	- HT TTVH Huyện

	
	- Mời vận động các hộ dân có đất bị ảnh hưởng bởi dự án Khu CN Đông Nam tại xã Bình Mỹ
	- Bình
	14g00
	- UB xã Bình Mỹ

	
	- Trực cơ quan
	- Thông
	- Chiều
	- Tại trường

	
	- Trực văn phòng
	- Ân
	- 12g30
	- Tại trường

	Thứ 6
09/12/2016
	- Trực văn phòng
	- Trân, Phương
	- 7g00
	- Tại trường

	
	- Trực Tài vụ
	- Nhiều
	- 7g00
	- Tại trường

	
	- Trực cơ quan 
	- Thông 
	- Sáng
	- Tại trường

	
	- Trực cơ quan 
	- Bình
	- Cả ngày
	- Tại trường

	
	- Trực văn phòng
	- Dũng, Tân
	- 13g00
	- Tại trường

	Thứ 7
10/12/2016
	- Trực cơ quan
	- Thông, Trân
	- 7g 00
	- Tại trường

	
	- Trực cơ quan
	- Bình, Dũng, Tân
	- 13g00
	- Tại trường

	Chủ nhật
11/12/2016
	
	
	
	


 Trên đây là kế họach công tác tuần 17. Đề nghị Phó Hiệu trưởng triển khai đến các TTCM và tổ chức thực hiện.

	Nơi nhận:
- Phòng GDĐT Huyện Củ Chi (báo cáo).
- BCH Công Đoàn, CĐ, BCH Liên Đội (phối hợp thực hiện).
- PHT, TTCM  (triển khai, thực hiện)
- GV-CNV (thực hiện)
-  Lưu VT.



	HIỆU TRƯỞNG



